TỔ CHỨC MỘT CUỘC HỌP THÔN
1. CHUẨN BỊ: ( TRƯỚC CUỘC HỌP)
* Thông báo họp: sử dụng giấy mời ( ghi rõ: nội dung, thời gian, địa điểm, thành phần tham gia)

+ Gửi giấy mời trước từ 3 – 5 ngày cho trưởng thôn hoặc HDV. (Trước khi họp ít nhất 1 ngày nên kiểm tra lại xem các thành phần tham gia đã nhận được thông báo hay giấy mời hay chưa?)

 + Làm việc với Trưởng thôn và  Kiểm tra hội trường ( Xuống địa bàn trước khi bắt đầu cuộc họp 20 phút làm việc với trưởng thôn về nội dung cuộc họp, hướng dẫn thư ký ghi biên bản cuộc họp và kiểm tra, sắp xếp chỗ ngồi, vị trí đặt bảng, dán giấy,...).
* Bảng lật: Chuẩn bị bảng lật cho nội dung giới thiệu mô hình sinh kế khả thi ( gà, dê, lợn, ....).
* Thẻ màu: Ghi các nội dung quan trọng cần triển khai để  khai thác đầy đủ, tránh bỏ sót thông tin. (đánh số thứ tự phía sau thẻ để không bị nhầm lẫn).
* Chứng từ: 01 Biên bản cuộc họp, 01 danh sách tham gia. 
* Văn phòng phẩm:

	stt
	Nội dung
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Giấy Ao
	Tờ
	05
	

	2
	Bút dạ dầu
	Chiếc
	02
	

	3
	Băng dính
	Cuộn
	01
	

	4
	Kẹp giấy Ao
	Chiếc 
	02
	(Nếu có)

	5
	Kéo
	Chiếc
	01
	(Nếu có)


2. TRONG CUỘC HỌP

* Chuẩn bị chương trình họp cụ thể: Giúp cho CBDA có thể xác định được các việc phải làm, các vật liệu cần chuẩn bị và kiểm soát tốt thời gian.

	Stt
	Nội dung
	Phương pháp
	Vật liệu
	Thời gian
	Người thực hiện

	I
	Giới thiệu
	
	
	
	

	1
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	Thuyết trình
	
	5 phút
	Trưởng thôn

	2
	Làm quen, giới thiệu lại nội dung và lý do cuộc họp
	Thuyết trình
	
	5 phút
	CBDA

	3
	Giới thiệu về dự án
· Tên dự án.

· Thời gian, địa điểm thực hiện.

· Nhà tài trợ.

· Đối tác thực hiện.

· Mục tiêu của dự án.( nhấn mạnh xóa đói giảm nghèo thông qua việc tham gia vào hoạt động tổ nhóm, THT, HTX.)

· Đối tượng ưu tiên của DA.
	Thuyết trình
	Bảng lật
	10 phút
	CBDA

	II
	Đánh giá nhu cầu, tìm hiểu và phân tích thông tin về hoạt động sinh kế của người dân trong thôn

	1.
	Liệt kê các thu nhập chính của bà con trong thôn (về chăn nuôi, trồng trọt)
	Động não

Hỏi đáp
	Thẻ màu, bút dạ
	10 phút
	CBDA

	2
	Phân tích chi tiết về chăn nuôi và trồng trọt theo tiến trình như sau:

	2.1
	Tình hình chăn nuôi hiện tại của địa phương.

- Hình thức chăn nuôi (thả rông hay nuôi nhốt, trang trại hay đơn lẻ)
- Chuồng trại .

- Giống.

- Thức ăn.
- Bệnh dịch.

- Sử dụng Vắc Xin.

- Thị trường.
	Động não.

Hỏi đáp
	Thẻ màu, bút dạ dầu, giấy Ao, băng dính.
	15 phút
	CBDA

	
	 Thuận lợi và Khó khăn.

- Thuận lợi ( có diện tích, tận dụng được sản phẩm nông nghiệp,...)

- Khó khăn ( KHKT, vốn, giống, dịch bệnh,....)
	Động não, 
hỏi đáp.
	Thẻ màu, bút dạ dầu, giấy Ao, băng dính
	10 phút
	CBDA

	2.2
	Tình hình trồng trọt hiện tại của địa phương

· Giống

· Năng suất

· Kỹ thuật

· Dịch bệnh

· Thích ứng với môi trường

· …….
	
	
	
	

	
	Thuận lợi và khó khăn
	
	
	
	

	III
	Giới thiệu mô hình sinh kế của dự án (Gà ATSH, Lợn, Dê,...)

	1.
	Giải đáp thắc mắc của người dân về mô hình sinh kế vừa trình bày. Hỏi xem với mô hình như của dự án thì người dân có làm được không?

· Thời cơ

· Thách thức
	Thuyết trình
Hỏi – đáp 
	Bảng lật.
	15 phút

	CBDA

	IV
	Lựa chọn các mô hình sinh kế phù hợp với từng nhóm đối tượng

	
	Chia thành 3 nhóm để thảo luận (nhóm hộ nghèo, hộ có điều kiện, và nhóm phụ nữ) trưởng thôn đọc tên chia nhóm theo tiêu chí đã lựa chọn trong quá trình chuẩn bị.

	1
	Mỗi nhóm lựa chọn 2 hoạt động sinh kế phù hợp với điều kiện của nhóm 
	Thảo luận nhóm nhỏ
	Thẻ màu, bút dạ dầu, giấy Ao, băng dính
	15 phút
	

	2
	Từ 2 lựa chọn trên mỗi thành viên trong nhóm lựa chọn ưu tiên 1 hoạt động sinh kế phù hợp với gia đình mình
	Đánh dấu thứ tự ưu tiên
	Giấy Ao, bút
	10 phút
	

	3
	Các nhóm tập trung và đại diện mỗi nhóm lên trình bày kết quả thảo luận của nhóm mình.
	Thuyết trình
	
	20 phút (mỗi nhóm 5 phút)
	

	4
	Tổng hợp thông tin =>Quyết định có thành lập nhóm hay không?
	Biểu quyết, xin ý kiến.
	
	5 phút
	CBDA

	V
	Kết thúc
	
	
	
	

	
	Kết thúc cuộc họp và cảm ơn.
- Trưởng thôn thông qua biên bản cho mọi người cùng xem tất cả thông tin đã đúng chưa? 

- CBDA cảm ơn.
	Thuyết trình
	Biên bản cuộc họp.
	10 phút
	CBDA, HDV


* Lưu ý: 
- Chuẩn bị đầy đủ các vật liệu cần sử dụng, kiểm tra lại trước khi xuống cộng đồng.
- CBDA nên nói to, rõ ràng, trình bày mạch lạc, có điểm nhấn ở những nội dung quan trọng.
- Nên chuẩn bị những câu hỏi lấy thông tin từ trước, câu hỏi càng ngắn gọn, rõ ràng càng tốt.

- Chú ý tư thế đứng để có thể bao quát tất cả mọi người, tránh quay lưng lại mọi người.

- Viết bảng nên viết chữ in hoa, to, rõ ràng, hạn chế viết tắt.

- Sau mỗi phần nên tổng kết, tóm tắt lại thông tin cho người dân nắm rõ.

- Không nên nói “ Tôi Thấy... “ mà nên nói ” tôi nghĩ rằng....” 
- Không nên hỏi quá nhiều, hỏi dồn dập. Sau mỗi câu hỏi nên để 1 khoảng thời gian cho người dân có thời gian suy nghĩ.

CẢM ƠN RẤT NHIỀU!
